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“ Rete U.F.A.- ONCO - EMA” è un applicativo web-based disponibile attraverso l’utilizzo di un 

browser di ultima generazione digitando sulla barra degli indirizzi l’URL 

http://www.qualitasiciliassr.it (si consiglia l’uso del browser Chrome). (fig. 1) 
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Cliccando sul collegamento interno alla pagina, segnalato dalla freccia in blu (fig.1) si aprirà la 

pagina web dedicata all’Autovalutazione del Centro U.F.A. – ONCO – EMA  (fig. 2 e fig. 3), 

attraverso la quale, mediante i link segnalati potrete raggiungere la pagina di “Login” (fig. 4)  

Si può raggiungere la pagina di login direttamente dalla home page cliccando il collegamento 

“Rete UFA – ONCO – EMA” sul menu principale sezione Applicativi come segnalato dalla freccia 

in rosso (fig.1) 
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Nella pagina di “Login”, inserendo le proprie credenziali di accesso, si accede all’Applicativo per 

l’autovalutazione del proprio Centro U.F.A. – ONCO – EMA.(fig.4) 
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ATTENZIONE: durante il PRIMO accesso si dovrà inserire nel campo nome utente quanto già 

utilizzato per il Drop Box; la prima password “temporanea” da inserire coincide con il 

medesimo nome utente (non va utilizzata la password di Drop Box). Dopo avere effettuato il 

primo “Login”, si dovrà obbligatoriamente cambiare password, inserendone una nuova per poi 

confermarla. La nuova password dovrà essere diversa dal nome utente. (fig. 5) 
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In questo Applicativo hanno accesso diverse  tipologie di utenti con differenti privilegi:  

1. Utente “SUPER” è il referente designato che, oltre a compilare le schede di autovalutazione di 

Indicatori, Assessment, i Piani di Miglioramento e depositare documenti, sarà l’unico utente 

abilitato a poter chiudere e trasmettere le schede di Autovalutazione in Assessorato.  Inoltre può 

creare nuovi Utenti (suoi diretti collaboratori) con privilegi minori (profilo di USER). 

2. L’utente “USER”  può compilare le schede di Autovalutazione e i Piani di Miglioramento, può 

salvarle in fase di lavoro, ma non può inviare le stesse poiché è compito del proprio Referente 

(SUPER). 

PAGINA ACCESSO  “SUPER” 
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PAGINA ACCESSO  “USER”  
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CREAZIONE DI PROFILI UTENTI “USER” (SOLO PER UTENTI “SUPER”) 

L’Utente “SUPER” ha il privilegio di poter creare nuovi utenti con profilo USER nella sezione dedicata dal 

menù “Utenti” (come segnalato dalla freccia rossa in fig. 6) e successivamente come in fig. 7. 
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Cliccando “Crea un nuovo Utente” si aprirà la form per l’attivazione di un nuovo utente “USER” e 

l’autorizzazione per il Centro di competenza. (fig. 8) 

Inoltre sulla pagina dove si avrà l’elenco degli Utenti, mediante le icone poste a destra di ogni record è 

possibile resettare la password rendendola uguale al nome utente, modificare alcuni dati dell’Utente o 

eliminarlo. (fig. 7) 
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“ASSESSMENT” 

La scheda “Assessment” riporta il periodo sottoposto all’autovalutazione ed alcune icone le cui funzioni 

sono dettagliate in fig. 9. 

Consta anche di una barra di ricerca con più filtri.  

 

 

 

 

 

 

 

Quando si ricerca un periodo è importante selezionare nel campo “Stato” la voce (Iniziale, Aperto o Chiuso), 

in base allo stato di autovalutazione in cui si trova il processo. 
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“Compilazione Assessment” 

Cliccando l’icona relativa alla compilazione (fig. 9), si apre la pagina per l’Autovalutazione del periodo di 

riferimento (fig. 10); sono presenti delle schede con all’interno degli item da autovalutare mediante un 

punteggio che va da 1 a 5.  

L’Autovalutazione del periodo di riferimento può essere fatta in più volte e in diversi tempi, sempre 

rispettando il range temporale prefissato. 

Per ogni item, oltre che dare un punteggio (da 1 a 5), è possibile inserire anche delle note cliccando l’icona 

posta a destra di ogni singolo item. (fig. 11) 

N.B. Prima di chiudere una schede è importante ricordarsi di salvare il lavoro fatto. 
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Riferimenti Note 
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Quando l’autovalutazione sarà completata, la scheda cambierà il colore da giallo iniziale a verde 

(valutazione compilata). (fig.12) 
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“Compilazione degli Indicatori di Processo” 

La procedura di compilazione degli Indicatori di Processo è uguale a quella dell’ Assessment (fig. 13, fig. 14 

e fig. 15) 
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Nelle sezioni Indicatori e assessment è possibile visualizzare e stampare i report (fig.16) 
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(Fig. 16) 
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Azioni sul Modello Organizzativo (ex Drop Box) 

L’Utente “SUPER” all’interno del Modello Organizzativo ha la possibilità di: 

1) Creare nuove cartelle, visualizzare, caricare e scaricare documenti contenuti sia nella cartella 

condivisa che in quelle del proprio centro di competenza.(fig.17)  
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L’Utente “USER” all’interno del Modello Organizzativo ha la possibilità di: 

1) Visualizzare e scaricare i documenti contenuti nella cartella condivisa; 

2) Creare nuove cartelle, visualizzare, caricare, scaricare documenti contenuti all’interno delle cartelle 

del proprio centro di competenza.(fig.18)  
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Compilazione dei Piani di Miglioramento 

I Piani di Miglioramento vanno creati dalla pagina “Assessment”, e possono essere compilati dopo avere 

iniziato l’autovalutazione dell’assessment. (fig. 19)  
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Cliccando sull’icona posta a destra del singolo periodo sottoposto ad autovalutazione (fig. 19)  si accede alla 

sezione ove è possibile creare i piani di miglioramento degli assessment relativi al periodo di riferimento. 

(fig 20) 

Gli “Assessment” che appariranno nella pagina “Piano di Miglioramento”, saranno solo quelli che non 

hanno raggiunto il punteggio di “100” e per i quali si devono stilare i piani di miglioramento.  

 

 

 

 

Per creare un piano di miglioramento selezionare uno o più assessment quindi compilare i campi 

soprastanti, e salvare il piano di miglioramento. 
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Infine, quando l’Autovalutazione è completa l’Utente USER salva e chiude la scheda,  mentre, resta di 

esclusiva pertinenza del Referente del Centro Rete U.F.A. – ONCO – EMA (utente con il profilo di SUPER), 

inviare l’autovalutazione in Assessorato  mediante il tasto “Invio”;  dopo l’invio da parte del Referente, lo 

stato dell’Autovalutazione risulterà essere “Chiuso”, visibile all’utenza ma non più modificabile da alcun 

operatore. 

In casi eccezionali ed esclusivamente solo entro il range temporale programmato per la compilazione dei 

vari moduli, sarà possibile richiedere lo sblocco del piano di autovalutazione per l’apporto di ulteriori 

aggiornamenti, contattando lo staff tecnico del sistema informatico regionale riportato nella sezione 

“INFO” del presente manuale. 
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“Report e Stampa Indicatori di Processo” 

Cliccando il tasto “Report e stampa” sulla sezione “Indicatori di Processo” (fig.22) si accede alle 

sezioni in cui sono riportati: 

• Indicatori di Processo (INDIC) e relativi confronti con altri centri (fig.23); 

• Dati usati per il calcolo degli Indicatori di Processo (fig.23); 
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25 
“Report e Stampa Assessment” 

Anche nella Sezione “Assessment” è possibile visualizzare e stampare report cliccando il tasto 

“Report e Stampa” in basso alla pagina di ogni singolo Assessment.(fig.24) 

La Sezione che si apre riporta l’Autovalutazione degli Assessment (fig.25) anche sotto forma di 

grafico.(fig.26) 

Alla fine di ogni Assessment (fig.25) è riportato il valore totale ottenuto dall’autovalutazione e una 

icona (icona grafico), mediante la quale è possibile visualizzare il grafico relativo al risultato dello 

stesso. (fig.27) 
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info@qualitasiciliassr.it  

salvo.favitta@qualitasicilia

lorenzo.anastasi@qualitas

saro.raineri@qualitasicilia

francesco.bentivegna@qu

anna.sciabo@qualitasicilia

 TEL. 

 095 - 743.6458 
 Dott. Salvatore Favitta 
  
 095 - 743.6459 
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