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“Deposito documentale” & un applicativo web-based disponibile attraverso I'utilizzo di un
browser di ultima generazione digitando sulla barra degli indirizzi I'URL
https://www.qualitasiciliassr.it (si consiglia I'uso del browser Chrome). (fig. 1)

Figura 1
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Qualita Sicilia ¥.S.R.

Il Dipartimento per le Attivita Sanitarie e Osservatorio Epidemiologico (D.”..S.0.E.) costituisce, insieme al Dipartimento per
la Pianificazione strategica, l'articolazione organizzativa dell'Asse sorato Regionale della Salute. All'interno del
Dipartimento, il Servizio 8 si occupa delle attivita inerenti la Qual’ .a, Governo Clinico e Centro Regionale per la
gestione del rischio sanitaqo ef . sicurezza dei Pazienti.
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Cliccare la voce di menu “Applicativi”, si aprira la pagina in cui sono elencati i diversi applicativi, scegliere la
voce “Deposito documentale” o scarica il “Manuale”(fig. 2)

Figura 2
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» Login all’applicativo

Il link aprira la pagina di login del Deposito documentale (fig. 3) Figura 3

% Regione Siciliana Deposito Documentale

Utente non Autorizzato.
Inserire nome utente e password:

Nome Utente.

Password:

Invio Cancella

Per accedere alla scheda informatizzata & necessario digitare nella sezione Login (fig.3):
"Nome Utente",
“Password”,
Inizialmente la password & uguale al "Nome Utente".

Al primo accesso e obbligatorio effettuare il cambio password (fig. 4) . A
igura

% Regione Siciliana Deposito Documentale Gperatore: aspet (USER)

Documenti  Cambio Password Logout

Cambio Obbligatorio Prima Password

Inserire due volte la nuova password e quindi confermare

Muova Password:

Conferma nuova Password.

Conferma Annulla
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INFO sulle Autorizzazioni

Gli Utenti autorizzati ad accedere all’Applicativo sono di due tipologie, con differenti privilegi:

1. Referenti accreditati delle Aziende Sanitarie
2. Referenti Assessorato della Salute

Il Referente accreditato dell’Azienda Sanitaria e abilitato a gestire il deposito di tutta la documentazione
della propria Struttura Sanitaria, relativamente alla creazione, lettura, scrittura e modifica dei file contenuti

nelle cartelle gia predisposte nell’applicativo.

| Referenti dell’Assessorato visualizzano invece tutta la documentazione di tutte le Strutture Sanitarie

abilitate e hanno tutti i privilegi su tutte le cartelle.

NB: Il Referente dell’Azienda Sanitaria puo aggiungere ulteriori cartelle a quelle gia impostate dal sisqualora
lo ritenesse necessario. Le modalita sono indicate alla pagina 5 del presente manuale.

UTILIZZO “Deposito documentale”

Effettuato il login, verra visualizzata la homepage dell’applicativo, (fig. 5).

Figura 5
% Regione Siciliana Deposito Documentale ove: aouct (USER)
GEEEL  Cambio Password  Logout
& L4|H
* (= Obiettivi e - - = ==
oucr | el | | -
» 01.Screening oncologici
» D2.Esiti 01.5creening oncolo 02.Esifi 03.Liste d'attesa - Mo... 04.Rispefto deglista... 05.Pronto Soccorso-...  06.Donazione organi

03.Liste d'attesa - Monitoraggio e _ = - -

04.Rispetto degli standard di sicu

05.Pronto Soccorso - gesfione de S S Sl =J T
06.Donazions organi 07 Prescrizioni in mo. 08 Fascicolo Sanitari 0% Percorso di Gertifi 10 Piani di efficienta 11 Piani Attuativi Azie
07 Prescrizioni in modalita demat
08.Fascicolo Sanitario Elettronicc
09.Percorso di Certificabilita
10.Piani di efficientamento e riquz

» 11,Piani Attuativi Aziendali
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All'interno della sezione di competenza il Referente della Struttura Sanitaria visualizzera delle cartelle
predefinite che non dovranno essere né rinominate né cancellate e dovranno servire da deposito di
documentazione subordinata all’argomento (fig. 6).

L'applicativo dispone della funzione drag-and-drop (trascinamento), la quale facilita e semplifica il
caricamento dei file nelle cartelle dedicate.

Il lavoro di creazione, lettura, scrittura e modifica dei file e delle cartelle all’interno delle cartella predefinite
o anche al di fuori di esse pu0 essere effettuato anche mediante le icone mostrate in figura 6, e ancora
mediante un menu contestuale cliccando il tasto destro del mouse all’interno della sezione o sopra
un determinato oggetto (fig. 7)

Figura 6

% Regione Siciliana Deposito Documentale aouct (USER)
BLLATGEL IS Cambio Password  Logout

i 2

‘? = Obipttivi - — _— = - = - =

AOU-CT
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.3 ng ongologici
01.Screening oncolo... 02.Esiti 03.Liste d'attesa - Mo... 04 Rispelto deglisia... 05.Pronlo Soccorso-...  06.Donazione organi

D2.Esifi

03.Lisge d'pttesal- Monitoraggio & e o - = e

04.Rigpettp degly standard di sicu
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05.Prgnto [Soccgrso - gestione de
06.Dofazipne organi Il 07 Prescrizioni in mo... 08 Fascicolo Sanitari... 09 Percorso di Certifi... 10.Piani di efficienta... 11 Piani Attuativi Azie..
07.Prgscrigioni il modalité demat

08.F: Sanitario Elettronicc

09.Pefcorso di Qertificabilita
10.Pigni d{ efficientamento e riqui

11.Pigni Aftuativ) Aziendali

Cancellare un file o una cartella

Effettuare il download di un file o una cartella

Aprire un file o una cartella dopo averli selezionati

Selezionare file da caricare

Creare nuovo file di testo

Creare nuova cartella
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Figura 7

% Regione Siciliana Deposito Documentale

Operators: aouct (USER)

Ricarica

Indlatro

B carcarue

Nuovs cartesls

Nuove fils di testo
ijz| ording

Bl ntormazion

documentazione relativa a tutte le Strutture abilitate con privilegi completi. (fig. 8)

| Referenti dell’ Assessorato della Salute, oltre ad essere abilitati a potere eseguire tutto cio che e di
competenza dei Referenti delle Strutture Sanitarie, hanno la visualizzazione di tutte le cartelle e di tutta la

Figura 8

(LN  Cambio Password  Logout

A=

a Regione Siciliana Deposito Documentale Operstore: assessorato (USER)

AQU-CT

ADU-ME
ADU-PA
ASP-AG
ASPCL
ASPCT
ASP-EN ASPEN ASP-ME ASP-PA ASPRG ASP-SR
ASP-ME

ASP-PA e
ASPRG =J
ASP-SR BPL-ME CAN-CT CIV-PA GAR-CT PAP-ME
ASP-TP

BPL-ME

CANCT

VSC-PA
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INFO—TECNICHE

info@qualitasiciliassr.it

salvo.favitta@qualitasiciliassr.it
saro.raineri@qualitasiciliassr.it

francesco.bentivegna@qualitasiciliassr.it
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